党员档案检查重点内容

一看材料，检查档案是否齐全：参照材料清单
二看记录，检查程序是否规范：主要是关键节点的支部工作手册记录，如确定为入党积极分子的支委会（无支委会的开党员大会）、讨论确定发展对象的支委会（同上）、接收为预备党员的党员大会、转正的党员大会等【有预备党员报名选调，单位要求提供以上材料】
三看内容，检查材料是否真实：主要是手写的 申请书、思想汇报、自传、入党志愿等，内容是否与时俱进，是否存在抄袭/表述错误等
四看时间，检查前后是否一致：检查所有材料的落款时间（具体到日），看前后是否一致、是否连贯，是否符合培养要求，逻辑是否正确
强调几个关键时间点：
提交入党申请书时，必须满18周岁（以申请书落款时间为准）
确定入党积极分子时间，跟入党申请时间相差一个月左右（以支委会/无支委会的开党员大会 时间为准）
确定发展对象时间，跟确定入党积极分子时间相差一年及以上（以学院党委审批时间为准）
入党时间=成为预备党员时间，跟确定发展对象时间相差一个月左右（以支部召开党员大会时间为准）
转正时间，为入党时间年份加一（按期转正）

笔迹和签字！！！

1. 入党申请书
是否有封面（注明学号、姓名、日期）；
封面时间与内页最后落款时间是否一致
2. 同入党申请人的谈话记录
时间是否在提交入党申请一个月内
【谈话人签字】
3. 团推优表
支部为团支部，不是党支部！
表格中推荐时间与表格右上方时间一致，为推优时间
【团支部书记签字；学院团委书记签字和团章】
4. 入党积极分子培养考察表
P3本人签字之前的内容，必须由本人填写。
其中个人信息部分应与个人档案中记载保持一致；
培养联系人（建议1人）和入党介绍人（必须2人）等信息，需询问支部后填写；
确定发展对象时，本部分内容（含止的时间和奖励情况）应补齐。
P4团推优情况应与团推优表保持一致。
方便起见，党支部意见落款时间=团推优时间=确定积极分子时间
P5-P16培养联系人和党支部考察意见。半年写满一页。
从确定积极分子开始，到确定发展对象为止。联系人每季度写一次，党支部每半年写一次。基本时间频次按3、6、9、12月来。注意区分新/老积极分子！
P17-18确定发展对象意见。集中几天时间写满。
内容参考电子版填写模板，不要乱写！
落款时间为确定积极分子一年及以上、确定为发展对象前几天；最后的基层党委备案时间=确定发展对象时间。
P19-20审查情况。集中几天时间写满。
培训、政审、征求意见情况，内容参考电子版填写模板，与其他材料保持一致。
支委会意见、党委预审和公示情况，时间顺延，与其他材料保持一致。
【多处培养联系人签字、支书签字和党章】
5. 思想汇报：从确定积极分子开始，每季度写一次
基本时间频次按3、6、9、12月来，落款日统一为15日。
6. 入党积极分子（院党课）结业证书：学院统一发
7. 发展对象（校党课）结业证书：学校统一发
8. 个人自传
是否有封面（注明学号、姓名、日期）；
落款日期在确定为发展对象之后几天
9. 政治审查意见（附外调材料）
考察时间段：根据每年通知
个人简历是否与前表一致；
家庭成员和主要社会关系是否与前表一致，是否都有外调证明材料（落款时间在考察时间段之内）；
最后落款时间：考察时间段“止”的时间
【组委签字，党章】
10.  群众座谈会记录和导师、辅导员意见
召开时间（意见落款时间）在政审结束之后；
涉及的时间与前述材料一致；
内容要切合实际，不要千篇一律
【签字】
11.  公示书和公示情况登记表
公示期为5个工作日；各项信息与前表一致；
公示书落款时间为公示“起”的时间；
登记表落款时间为公示“止”的时间
[bookmark: _GoBack]【组委、支书签字，党章】
12.  接收预备党员表决情况汇总表
根据实际情况填写，时间为支部大会当天
【各类人员签字】
13.  入党志愿书
不能写错字或有明显涂改（正常笔误正常划掉接着写）；
本人签字日期为支部大会之前的某一天；如 15日
入党介绍人意见日期为支部大会前一天；如 16日
支部决议日期为支部大会当天；如 17日；这个节奏就可以
以后空着【谈话，审批意见，党委书记签字和党章等】
14. 转正各项：强调预备期满后开始公示，转正大会在公示结束后召开
